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PROCESO DE SELECCION
No. DOCUMENTACION SI [NO[N/A OBSERVACION
1 |Hoja de vida formato Institucional.
2 |2 fotos tamafio 3x4.
3 |3 copia del documento de identidad ampliada al 150%.
4 |Registro civil de matrimonio o declaracidn extra juicio (copia).

(€]

Registro civil de los hijos menores de edad, entre 7- 12 afios tarjeta de
identidad y registro civil (copia).

Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado de Bachiller (copia).

Certificado de estudios técnicos o tecnoldgicos (copia).

Ol |IN|O

Certificado de Pregrado (copia).

Registro o tarjeta profesional (copia).

Certificado de Posgrado (copia).

Certificado otros estudios cursos (tener en cuenta el perfil de cargo).

Certificado Experiencia laboral (tiempo requerido en Perfil de cargo).

Certificado de afiliacién vigente a la EPS.

Certificado de afiliacién al fondo de pensiones vigente.

Copia de carnet de vacunas con esquemas: tétano, hepatitis a, b varicela,
fiebre amarilla.
n n

17

Pruebas: test wartegg, naipes "g".

18

Carta remisoria a examen ocupacional.

19

Certificado médico de exdmenes ocupacionales.

20

Informe de entrevista de Seleccion Laboral.

PROCESO DE CONTRATACION

21

Formato de verificacion de referencias laborales y académicas.

22

Formato orden de requisicién y contratacion.

23

Contrato de trabajo.

24

Carta asociacion numero de cuenta AV VILLAS o certificado con numero de
cuenta.

25

Apertura de cuenta (Emitida por el banco).

26

Certificado de afiliacion a ARL.

27

Certificado de afiliacion a EPS.

28

Certificado de afiliacion a Pension.

29

Certificado de afiliacién a caja de compensacién.

30

Carta de invitacién a induccidn institucional (presencial o virtual).

31

Certificado induccidn institucional (aplica solo para Modalidad Virtual).

32

Carta de presentacion y solicitud de induccion de puesto de trabajo.

33

Formato de induccién y entrenamiento en puesto de trabajo.

34

Acta de entrega de uniformes.

Fecha limite entrega documentacion para proceso de seleccién:

ENTREGA DOCUMENTACION DE PROCESO DE SELECCION:

RECIBIDO POR:

NOMBRE DEL ASPIRANTE

NOMBRE ENCARGADO DEL PROCESO
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