INSTRUCTIVO DE PRESUPUESTO

DILIGENCIAR POR CURSO
1. Secretarias académicas 
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INGRESO POR INSCRIPCIONES
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PERIODO A
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INGRESO POR MATRICULAS

No.
PROGRAMA ACADEMICO- PENSUM  Estudiantes Credito
PERIODO C__ No. Creditos
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COSTOS Y GASTOS.

Anexos Ingresos

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA





Enviarlo a los directores de departamento para su continuación en el proceso

2. Directores de Departamento 
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a. Si los cursos son solicitados por diferentes programas unificar los ingresos en un solo presupuesto.

b. Firmarlo y radicarlo en la Gerencia Financiera para revisión por la Contadora General.

c. Informar a cada secretaria académica si hay autorización del curso o los cursos que hayan sido aprobados en el punto de equilibrio.

3. Informar a las secretarias académicas para la liquidación de los cursos. 
NOTA ACLARATORIA: los cursos que no cuenten con el punto de equilibrio no deberán ser aperturados.

Campos a diligenciar en la pestaña del consolidado:


1) Nombre del curso


2) Responsable (Nombre del director del departamento)





Campos a diligenciar en la pestaña de los Anexos ingresos:


1) Programa académico y pensum


2) Número de Estudiantes por programa y pensum


3) Número de Créditos


4) Valor del Crédito (información de la TARIFAS PARCIALES Y ADICIONES PARA EL 2016A)





Campos a diligenciar en la pestaña costos y gastos:


1) Número de Horas (No. Horas)


2) Valor Hora Catedra








