
Práctica y Pasantías

Cambio de jefe inmediato.



Desde el listado de coordinación o el perfil del estudiante, es posible cambiar el jefe inmediato de un estudiante.

Cambiar el jefe inmediato.

Pasos desde el listado coordinación.

Ingresar a la opción prácticas y pasantías: coordinación, listado de prácticas.
Buscar el estudiante a cambiar el jefe inmediato.



Dar clic en los tres puntos de “acciones”.
Seleccionar la opción “Editar datos escenario”.

Dar clic en las acciones y luego elegir la opción “Listado escenarios”.



NOTA

!

Para las prácticas intramurales, el sistema buscará el jefe inmediato en el listado de usuarios 
 (con vinculación activa por nómina con contratación administrativa).

Seleccionar el jefe inmediato entre los registrados o crear un nuevo jefe inmediato.

  Clic en Guardar.

 Diligenciar los campos.


