% 8

UNIVERSIDAD
SANTIAGO

r 1 : ‘L .-';1I'i'._|

Resolucidn de Rectoria R-026-2021
Paliica Institucional de Gestidn de Infraestructura Fisica de | Universidad Santiago de Cali

RESOLUCION DE RECTORIA No.R- 01 6
(%9 de Junio de 203 )

“POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA LA POLITICA INSTITUCIONAL DE
GESTION DE INFRAESTRUCTURA FiSICA DE LA UNIVERSIDAD SANTIAGO
DE CALI"

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI, en uso de sus

atribuciones legales, estatutarias, en especial, las establecidas en el Cédigo de
Buen Gobierno (Acuerdo CS-10 de 2020), v,

CONSIDERANDO:

Que la "UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI" es una Corporacién, de caracter civil
de Derecho Privado, de utilidad comuin, sin animo de lucro, con Personeria Juridica
reconocida por Resolucién No. 2800 del 2 de septiembre de 1.959 del Ministerio de
Justicia y como Universidad mediante Decreto No. 1297 del 30 de mayo 1.964 del
Ministerio de Educacién Nacional.

Que el Codigo de Buen Gobierno de la Universidad Santiago de Cali, establece que
la Rectoria establecera politicas que permitan el logro de la Mision Institucional.

Que la presente politica, ilustra la gestién de la infraestructura fisica, con el fin de

contribuir a la satisfaccién en la prestacion del servicio a la comunidad universitaria
- y a brindar espacios idéneos para el desarrollo de las actividades de docencia,

investigacion, extension, administrativas y del bienestar universitario.

Que por lo anteriormente expuesto,
APRUEBA:

ARTICULO PRIMERO. Expedir y adoptar la politica institucional de gestion de
infraestructura fisica de la Universidad Santiago de Cali a través de la presente
Resolucion, asi:

POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA FiSICA DE
LA UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
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El Sistema de Gestién de Calidad de la Universidad Santiago de Cali, define como
un subsistema de gestion de apoyo, al Subsistema Administrativo, del cual se deriva
el proceso de Servicios Generales que permite la gestion de la infraestructura fisica,
con el fin de contribuir a la satisfaccién en la prestacion del servicio a la comunidad
universitaria y a brindar espacios idoneos para el desarrollo de las actividades de
docencia, investigacion, extension, administrativas y del bienestar universitario.

De igual manera, se deriva el proceso de servicios universitarios encargado de
suministrar los espacios requeridos para la docencia y la administracion de los
mismos en los diferentes horarios disponibles.

- OBJETIVO:

Establecer un marco de actuaciéon para determinar, proporcionar y mantener la
infraestructura fisica de la Universidad Santiago de Cali, a través de los procesos
transversales del Subsistema Administrativo.

ALCANCE:

Esta politica es aplicable a toda la Comunidad Universitaria de la Universidad
Santiago de Cali. Contempla la gestion de la infraestructura fisica.

RESPONSABLES:

Rectoria, Vicerrectoria Administrativa, Coordinador de Servicios Generales,
- Coordinador de Servicios Universitarios.

DECLARACION POLITICA DE INFRAESTRUCTURA FiSICA

La Universidad Santiago de Cali sinérgicamente alineada al Plan Estratégico de
Desarrollo Institucional, esta comprometida con proporcionar, administrar, mantener
y conservar espacios idéneos, seguros y accesibles que garanticen el desarrollo de
las actividades de docencia, investigacion, extension, administrativas y de bienestar
para la comunidad universitaria, en concordancia con la planeacion financiera, el
uso eficaz y eficiente de los recursos, el cumplimiento de las disposiciones legales,
la aplicacion de mejores practicas de gestion y buen gobierno y la planificacion
prospectiva de programas o proyectos de recursos de infraestructura fisica.
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Estandares de mantenimiento correctivo y preventivo:

Polithca Institucional de Gestidn de infraestructura Fisica de la Universidad Santiago de Cali

Resolucién de Rectoria R-026-2021

La Institucion propendera por el mantenimiento, renovacion y adecuacién de la
planta fisica y enseres, garantizando un ambiente propicio para el desarrollo de las
actividades académicas y administrativas, para ello se apoyara de los
procedimientos P-SN-011 (Mantenimiento correctivo y remodelacion de planta
fisica, muebles y enseres) y P-SN-010 (Mantenimiento Preventivo establecidos en
el Sistema de Gestion de Calidad), que estructura las actividades para la
programacion y ejecucion del mantenimiento correctivo a través de las ordenes de
servicio y preventivo por medio del cronograma de mantenimiento preventivo R-

SNOO6.

En el cronograma de mantenimiento preventivo, se programaran las actividades
para evitar dafios y garantizar el funcionamiento permanente de la infraestructura,

tales como:

Area

Actividades

Revision y/o mantenimiento de cubiertas o techos (losas y
tejados)

Obra civil

Revision y/o mantenimiento de paredes-cielos en pasillos y
zonas comunes. (resane y pintura)

Revision de paredes y cielos en oficinas

Mantenimiento (aseo) subestaciones eléctricas

Revision y/o mantenimiento sistema eléctrico salones y zonas
comunes (luces, toma corrientes, interruptores)

Revision y/o ajuste de tableros de distribucion eléctrica

Inspeccion y aseo de plantas eléctricas de la universidad.

Eléctrico

Mantenimiento plantas eléctricas

Mantenimiento transformadores

Mantenimiento preventivo sistema fotovoltaico

Mantenimiento ups

Mantenimiento camaras media tension

Revisidn y/o mantenimiento de sistema hidrosanitario en
barios

Revisién y/o mantenimiento de carcamos de drenajes

Hidrosanitario

Revisién y/o mantenimiento de trampas de solidos

Revision y/o mantenimiento de trampas de grasas

Revision y/o mantenimiento de sistema de bombeo

Revision y/o mantenimiento de estaciones de trabajo oficina
(estanteria, archivadores, sillas secretariales ergonémicas,

Carpinteria isosceles o interlocutoras de oficinas)
Revision y/o mantenimiento de silleterias de auditorios
Aluminio Revision y/o mantenimiento de puertas y ventanales en

aluminio o acero inoxidable y vidrio templado
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Revision y/o mantenimiento de pasamanos en acero
inoxidable y vidrios
Revision y/o mantenimiento divisiones en acero inoxidable en
barfios
Mantenimiento preventivo jardines , plantas y arboles

Jardineria Aplicacién de larvicidas
Aire ot ' imatizaci
acondlcionado Mantenimiento del sistema de climatizacion

Estandares de adquisicion, renovacion y actualizacién de infraestructura
fisica:

Frente a la proyeccién y crecimiento de la infraestructura institucional, las directivas

- definiran mediante proyectos o programas, la adquisicion, las obras de
remodelacién y/o construccién de nuevos espacios para la Universidad, orientadas
a las actividades de ensefianza-aprendizaje, investigacion, extension, comerciales,
servicios de bienestar, administrativo y de circulacién, de acuerdo al crecimiento de
la poblacién estudiantil, crecimiento del personal y a las necesidades de los
programas académicos y unidades de apoyo.

La Vicerrectoria Administrativa en apoyo de las Coordinaciones de Servicios
Generales y Servicios Universitarios, seran los encargados de la administracion de
los recursos de infraestructura fisica.

Las obras de remodelacion y/o construccién de recursos de infraestructura fisica,
deberan ser disefiadas, supervisadas y construidas conforme a las necesidades y
requerimientos de la Comunidad Universitaria y las directrices de la Alta Direccion.
Se identificara y formulara la matriz de servicios de remodelacién R-SN0O19 en
respuesta a las necesidades de intervencién de infraestructura fisica y proyectos

- institucionales plasmados en el plan arquitectonico. La matriz permitira realizar el
seguimiento, control y evaluacion al cumplimiento de las actividades resultantes de
los proyectos.

Por cada proyecto de remodelacién, se designara un comité para la socializacion
de los aspectos especificos y avances de la obra, conformados por la Vicerrectoria
Administrativa, Compras y suministros, Coordinador de Servicios Generales,
personal encargado de la ejecucién de la obra, interventor si asi se requiere y las
partes interesadas.

Todos los proyectos de remodelacién se enmarcaran dentro de los principios
institucionales de calidad, responsabilidad social, protecciéon y cuidado al medio
ambiente, esto implica un disefio arquitectdnico, urbanistico y en armonia con los
preceptos institucionales. Asimismo, se garantizara el cumplimiento de la
normatividad legal de indole nacional, territorial e institucional aplicable al desarrollo
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de los proyectos de la Universidad, siendo coherentes con el plan estratégico de
desarrollo institucional,

Contrataciones y compras:

Servicios Generales, gestionard los servicios, bienes, insumos y materiales
necesarios para la ejecucién de los proyectos de infraestructura fisica, de acuerdo
a lo definido en los procedimientos de administracién de bodega de mantenimiento
P-SN-012 y Compras P-SM-001.

Se evaluara y gestionara la contratacion de profesionales externos para asesorias
o interventorias en los casos que se requiera.

Las contrataciones y compras deberan establecerse bajo los principios rectores de
la Contratacién y compras adaptados mediante el acuerdo del Consejo Superior
N°CS-05 de 2015 o las normas que lo modifiquen.

Control de activos:

La Vicerrectoria Administrativa, mediante el proceso de Activos Fijos, es el
responsable directo respecto al control sobre la adquisicion, existencia, ubicacion y
estado general de los muebles e inmuebles de la institucion, definira los
lineamientos para la administracion, disposicion, custodia y conservacién de los
activos fijos de la Universidad Santiago de Cali, asi como le corresponde el
desarrollo, ejecucion y coordinacién de las acciones orientadas a la aplicacion
efectiva de la normatividad vigente aplicable para la proteccién, conservacion y
utilizacion de los bienes de propiedad de la Universidad.

Asignacion del espacio fisico:

La Vicerrectoria Administrativa, a través de los procesos Servicios Universitarios,
Gestion Tecnolégica y Operacion de Laboratorios, asignara los espacios
universitarios y las ayudas audiovisuales a la comunidad santiaguina y externos
autorizados para hacer uso de los recursos ofrecidos, en cumplimiento de los
procedimientos: Asignacion de aulas de clases P-SU-002, Préstamo y alquiler de
salas computacionales P-GT-010 y Reserva y adjudicacion de espacios de
laboratorio P-OL-046.

El uso de las instalaciones autorizadas a personas naturales o juridicas diferentes
de las dependencias de la Universidad, debe estar amparado por los
correspondientes convenios o contratos en sus modalidades de arrendamiento,
comodato, prestamo de uso o cualquier otro que afecte el uso de los bienes. Algunos
procedimientos que establecen las pautas son: Arrendamiento locales (P-GJ-002),
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convenios y contratos (P-GJ-001), reserva de escenarios en calidad de préstamo o
alquiler, a la Comunidad Universitaria o usuarios externos (P-SU-003) y préstamo y
alquiler de salas computacionales (P-GT-010).

Bajo cualquier modalidad el usuario propendera por el buen uso y salvaguarda de
la infraestructura,

Estandares generales de aseo:

Con el fin de mantener las instalaciones libres de posibles focos de contaminacion,
prevenir condiciones de insalubridad y disponer de areas de estudio y trabajo,
limpias, saludables y seguras, la Universidad Santiago de Cali, establecera las
normas y disposiciones para el programa de limpieza y desinfeccion de las areas,

Estandares generales de seguridad fisica:

La Universidad Santiago de Cali, propendera porque en la infraestructura se
garanticen las condiciones de seguridad propicias, con el fin de preservar la
seguridad integral de la comunidad universitaria y de los bienes de la institucion.

Para garantizar mayor control y seguridad, se implementaran mecanismos y
métodos de control en los espacios académico-administrativos como el monitoreo
con camaras de seguridad, control de acceso biométrico, sensores de movimientos
ylo alarmas, entre otras.

ARTICULO SEGUNDO. La Vicerrectoria Administrativa es el 4rea responsable de
velar y hacer seguimiento al cumplimiento de la presente politica y podra apoyarse
en las areas ligadas a dicha instancia para el debido seguimiento.

ARTICULO TERCERO. Vigencia. Esta politica rige a partir de su expedicién y
deroga todas las disposiciones contrarias.

Dado en Santiago de Cali, a los _Newndinucue( 29 ) dias del mes de
\enio , del afio dos mil veintiuno 2021.
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